A FELIX JAVOECA SOTO

HOSPITAL ESPECIALIZADO

CARTA DE INVITACION PARA PERSONAL POR LOCACION
DE SERVICIOS N° 008 -2026-RIST-HFMS

EL MOTIVO DEL PRESENTE ES PARA HACERLES LLEGAR LA INVITACION, A FIN DE QUE
NOS HAGAN LLEGAR SU PROPUESTA ECONOMICA HASTA EL DIA 06/02/2026, HASTA
LAS 10:00 AM, PARA BRINDAR EL SERVICIO ADMINISTRATIVO EN LOGISTICA;
SOLICITADO POR LA UNIDAD DE LOGISTICA- RIST.

e EL CURRICULUM VITAE CON LOS RESPECTIVOS ANEXOS, ADJUNTOS AL TDR
SERA PRESENTADO EN MESA DE PARTES DEL RIST - HOSPITAL FELIX
MAYORCA SOTO, CON ATENCION A LA OFICINA DE LOGISTICA

e ADJUNTAR SU PROPUESTA ECONOMICA DEBIDAMENTE FIRMADA

e LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS DEBERAN ESTAR LEGALIZADOS Y/O
FEDATEADO, ASi MISMO FOLIADOS Y FIRMADOS (DE ATRAS HACIA DELANTE)

e LOSCURSOSY CAPACITACIONES DEBEN TENER UNA ANTIGUEDAD MO MAYOR
A5ANOS

TARMA, 4 DE FEBRERO DEL 2026




TERMINOS DE REFERENCIA

ANEXO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

| -Grgano yio Unidad Organica:
Denominacion de ka Contratacion;

—nesdoogis ]

' Servicio Adminisirativo en Logistica en actividades en ef Area

. de Almacen General o

r

1. FINALIDAD PUBLICA

2. OBJETIVO DE LA
CONTRATACION

3. REQUISITOS DEL
PROVEEDOR

4. LUGARY PLAZO DE

| Contealacién de Servicio Administrativo en Logistica en Actividades enel Area |
de Almzcen General.

| OBJETIVO GENERAL

Contratacion de Servicio Administrativo en Logistica en Actividades en el Area de |

Almacén General del HOSPITAL FELIX MAYORCA SOTO - TARMA,

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Conlratacion de 01 Servicio Adminisirativo en Logistica en Actividades en el Area
de Almacen General del HOSPITAL FELIX MAYORCA SOTO ~ TARMA.

= Conltratacidn de una persona natural yfo juridica para que brinde los
servicios de Auxiliar Administrativo en el Area de Almacén General de |
Contrataciones sin Procedimiento. [
* No estar inhabilitado o suspendido para contratar con €l Estado, Para
cuyo efecto debe presentar una Declaracidn Jurada,
Formacion Académica: Egresado de contabildad o computacitn e informatica
ylo carreras afines.
Experiencia Laboral: El postor debe acreditar consiancla, cenificaco faboral u
otro documento por un proveido minimo 06 meses en labores o frabajps
administrativos en instiuciones publicas o privadas.
ACREDITACION DE LA FORMACION ACADEMICA:
Titulo ylo constancia de culminacion de carrera

» Persona natural o jiridi<a
Wienc ia poderidecolresponde
a ds
18 Corr der) ‘
{ o Noesiar niabis Bio Nisspendido n sancionado para cotatar o l
d edado
e

| LUGAR Hospital F&iix Mayorca Soto - Area Almacén General e

EJECUCION PLAZO: 10 DIAS CALENDARIOS
Se realizaran las siguientes actividades :
¢ Ordenamiento de bienes y documentos del almacén general
5. ENTREGABLES

o Actualizacion de tarjetas visbles (Kardex)
» Eleboracion de plan de trabajo de investigacion




T a

Se presentara Gnico eniregabie en un informe conleniendo as acividades |
mencionadas en el parafo antedar, |
Mota: La presentacidn de los entregables serdn a partir del diz habil
| _posterior de la_nulninaniﬁ-.dd_muich-ugin-dﬂm-amhhdun .

6. SDBRE LA CONFORMIDAD

Fannal ._dicha presentaclan, B o
| | Para la conformidad del servicio serd supenisado y se dara la conformidad por [

Almacén General y la Jefalura de Logistica del Hospital Félix Mayorca Solo de
Tarma I
Laconformidad se emite en un pla 2o méxima de 07 dias calend.aric contabiizad J
desde el dia sguiente de redbido o entregable, bajo responzabildad de

I_.

7. FORMA Y CONDICIONES
DE PAGO

8. CONFIDENCIALIDAD (De
corresponder)

fumncienero que debe amitirla conformidad .
Unico page, Entrega del 100% unica informe final

i35 hdhiles luego de oto gala |
7 conformidad por marte el area usuaria ¥ ex provrogabe, previa ju slicacion de |

El pamo s2 realiza en un plazo nasioo de 10 (fez |
la democs. pov cings diasha tiles

| pérdictas, exlravios y deterioros de las mismas.
|

Estars baje responsabiidad del personal conlraiado ks expedientes ﬁ'
documentaciones que se e enfregue el personal confratado con fin de evitar |

8. RESPONSABILIDAD POR
VICIDS OCULTOS

| El personal contralado es responsable de brindar un servicio profesional en |
cumpimianto de o solicitado por =l &rea usearia Juien dard |2 conformidad.

i

r' 10. SANCIONES

EL PROVEEDOR Estard bajo responsabiidad del personal contralado ol cuidar ks |
bienes que se le entreque o asigne para realizar sus labores,

1, OBLIGACION
ANTICORRUPCION ¥
ANTISOBORND

A l2 suscrpeion def contrato, EL FROVEEDOR declarara ¥ garantizara no hall:-er_J
ofrecido, negociade, promatida o efechiade ningur pago o entrega de cualquier
beneficio o incentiva llegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores def
process de conlratacian o cualquier sanddor de la enlidad coniratante.

Asimismo, FL PROVEEDOR ze obliga 2 mantener una conducta proba o inteqra
durande I3 vigencia dal confrate, ¥ despuds de culminado ef mismo en caso existan
controvelses penfientes de resalver, b que supone agiuar con probidad, sin |
comele oo etos, directa o indirectamente. |

Aunada a ello, EL PROVEEDOR se obliga 3 abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos. coresias, invitsciones, donativas o cuakyuier heneficio o |
incentiva degal, directa o indirectamente, a funcionarios piblicos, senidaoses |
plblices. lucadores de servicios o provesdores de servicas def drea 1 5. via defa |
dependencia encangadsa de 2 contratacidn, actares del procesc de con ratagion yio |
cualguier servidor de fa enfidad coniratante, con la finalidad de obtene algura |
veniaja indebida o beneficio llicito. En esa linea, se obligs & adogdar las medidas
Wenicas, organizativas yio de personal necesanias para aseguriar que no ==
practiguen los aclos previamente sefalados.,

Adicionalments, EL PROVEEDOR se compromele & denunciar opartunansnte
ante Ias auloridades competentss los actos de comugcin o de inconducta
funcioral de los cuales tuviera conecimiants durante |a ejecieidn del contrato con
LA ENTIDAD CONTRATANTE.

| Tratind o5e de wna persona juid ca_ o antenor s BxlEnde a sus aoonistas, |
] participaconcitas, ntegrares de ks Organcs de administracion, apodsrados, |
| representantes lgales, funcionarios, asesores o cualguier persona vinculada a la |




persona junidica que representa; compromefiendose a informares sobre los
aicances de las obligacones asumidas en virud del presents confrato.

Finalmente, el incumplimignto de 1as obligaciones establecidas en esta clausula,

il } E HHADAD-CONTFRATAMNFE ol
( derecho de resolver todal o parcialmente @l conlrato. Cuando lo antesior se
produze A por pame de un proveedos adjudicataric de ks catdogos electinices de
acierdo marco, el incumplimiento «e la presente clausula conlevard que sag
excluida de los Cataloges Electranicos de Acuerdo Marco. En ning(n caso, dichas
medias impiden &l inio de las acciones civiles, penales y administrativas & que |
fuibiera lomar |

- —

12. SOLUCION DE
CONTROVERSIAS

San consiliables 195 conlroversias sohre indemnizacion por dafos y per st 08 surgidas
durarite B ejpcugion conlrackeal . presipcionas acossarias, wicos oTultcs y olies
chligacones que se deten cumplir con posteioridad 8 la culminacion de la ejecicén dels |
prestaciin principal del conlrato, en adhesitn a las sefaladas en el numeral 81,1 ded
arbiculo B1 de la ley. Asimisme, lodas l2s canfroversias que surjan entre las paries scre la
walidez, nufidad, interpretacion, ejecucion, larminscicn o eficacia de ks contratas manores
s resueiven mediante concliacion, conforme kb dispuesio en el numeral 813 del arizuo
B1dalaley.

13. RESOLUCION DE
CONTRATO POR
INCUMPLIMIENTD

Cualquiera de las partes pueds resclver &l contrato, de conformidad con &l A, &0
¥ ol remeral 681 del aricul 88 de la Ley N° 32069, Ley General de |
Confrataciones Pdblicas y y el An 122 4 de su Reglamento. De encontrarse en
alguno @i les supuestos de resclucicon del contrale, LAS PARTES proceden de |
acuerdo con o establecido en e artioulo 122 del Reglamento de |a Lay N° 32048,
Ley General de Confrataciones Pubicas.

14, PENALIDADES POR MORA

. CORRESPONDER)

15, OTRAS PENALIDADES [DE

Penalidad por Mora en la ejecuciin de la prestacian;

En caso de relraso injustificado en la ejecuciin de las prestaciones objetn del
contratn. LA ENTIDAD CONTRATANTE le aphea asdomaticamente una penalidad
por moea por cada dia de atraso, de acuerdo con la siguients @mula

Penalidad = 0.10 ¥ monto J
Diiaria F x plazg

Donde:

F= 040

El retrzso se justifica a traves de la solicited de ampliacion de phazo debidaments
aprobade, Adicionzimente, se considera justificads & miraso y en consecuencia
no se apliica penalidad, cusndo EL CONTRATISTA acredite, e modo I
cbietvamente susientado, que e mayor Hempo Wanscumido no ke resulfa
imputable - En este Giimo case |3 caldicacion del relrase como justificado por parte
de LA ENTIDAD CONTRATANTE ro da lugar al pago de gasios generales nd
costos directos de ningun tipa, conforme al numeral 1204 del aticuio 120 del
Reglaments de la Ley N° 32069, Ley Generadl de Conbralacionss Publicas,
aprobadn por Decreto Supremo M° O00-2026-EF . |

D existir observaciones, se comunicard al confratista, indicando claramente el
sentico de estas, oforgandole un plazo para subsanar dependiends de fa
complgjidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar, Ef plazo de
subsanacion no debe ser mayor de! 30% del plazo del entregable comespondients,
Subsanadas las observaciones dentr del plazo olorgado, no comesponde la
| aplicaciin de penalidades.
La siguiente disposicidn sola debe serincluida en ol caso gue ba entidad confratants
haya determinado en la estrategia de contratacian que resulta necesario establacer




R

 eE e ESEES

atras penalidades por ncumplmiento injustificado del contratista, las cuales deten |
ser objetivas, razonables, congrientes y proporcionales con el cxeio de la
contratacidn, y no afectar el equitbrio econdmico financiero del contrato. conforme
&l prircipio de valor por dinero:

Otres penalidades
Supuestos de aplicacion de
lidad Forma de cilculo

Procedimiento de

. verifieacién

[l

La sumsz de la aplicacian de las penalidades por mora y atras penalidades no debe
exceder el 10% def monto vigenl= del contrato o, de ser el caso, del item |
correspondients

FIRMA'Y SELLO POR EL
RESPONSABLE

cCPC. D:*T Viiches Jimener l
Jufed Unidad o Logisiics




N

HOSPITAL ESPECIALIZADO

Ll i

ORDEN DE LA PRESENTACION

FUT

CARTA DE INVITACION

PROPUESTA ECONOMICA

FICHA RUC

RNP

ANEXOS (1,2,3y 4) FIRMA' Y HUELLA DIGITAL
CURRICULUM VITAE (DOCUMENTADOQ)

N O GOKN WM~

[ 1. CURRICULUM VITAE J

[ ANEXOS 1,2,3Y 4 }
]
o)
[ PROPUESTA ECONOMICA ]—

[ CARTA DE INVITACION ] _
[ [T

OJO PRESENTAR EN FOLDER MANILAY SOBRE CERRADO




A FELIX JAVOECA SOTO

HOSPITAL ESPECIALIZADO

PROPUESTA ECONOMICA

Tarma, ............ de .eenannen. de 2026

Sefores:

RIST - HOSPITAL “FELIX MAYORCA SOTO”.
Presente. -

Atencién: OFICINA DE LOGISTICA

De mi mayor consideracion,

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion a la Invitacion para ...............
................................................................................................... , a fin de remitirle mi oferta
econdmica conforme a los términos de referencia y/o especificaciones técnicas remitidas.

Monto ofertado:

CONCEPTO | OFERTATOTAL S/

S/

El monto total de la oferta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transporte
inspecciones, pruebasy, de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda
incidir sobre el valor de los bienes y servicios a contratar.

Finalmente, preciso que cumplo con los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas establecidas para la citada prestacion, a los cuales me someto en su integridad.

Atentamente,

Nombre o Razén Social:
D.N.I. N°
RUC:
Teléfono Movil:
Correo Electrénico:



M FELIX MAYORCA SOTO
HOSPITAL ESPECIALIZADO

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Senores
RIST - HOSPITAL “FELIX MAYORCA SOTO”

Referencia: Carta de invitacion N° [Consignar el nimero invitacion emitida por la Entidad]
Presente.-
Mediante el presente el suscrito, postor, declaro bajo juramento:

» No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar
el principio de integridad.

> No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar
con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

» Que miinformacion (en caso de que el postor sea persona natural) o la informacion de la
persona juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

» Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

> Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar
consulta, comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer
las disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley
de Represion de Conductas Anticompetitivas.

» Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas del procedimiento de
contratacion establecida en los términos de referencia y/o especificaciones técnicas del
requerimiento, asi como a la aplicacién de las disposiciones contenidas en la normativa
de contrataciones en caso de incumplimiento.

» Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el
presente procedimiento de contratacion.

» Comprometerme a mantener la oferta presentada en todos sus extremos durante el
procedimiento de contratacion hasta la culminacién de la ejecucion de las prestaciones

del contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

» Declaro no tener vinculo con ningln personal administrativo y/o personal asistencial del
Hospital Regional Docente Clinico Quirurgico Daniel Alcides Carrién de Huancayo.

TARMA,

Firma, Nombres y Apellidos del postor



!
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M FELIX MAYORCA SOTO

HOSPITAL ESPECIALIZADO

ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS TERMINOS DE REFERENCIA

Senores
RIST - HOSPITAL “FELIX MAYORCA SOTO”

Referencia: Carta de Invitacion N° XX

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado la carta
de Invitacién y requerimiento y, conociendo todos los alcances y las condiciones detalladas en

dichos documentos, el postor que suscribe la presente ofrece (describir el nombre de servicio que
prestara) de conformidad con los Términos de Referencia que forma parte del requerimiento.

Tarma, XX de xxxxx del 2026

Firma, Nombres y Apellidos del postor



M FELIX MAYORCA SOTO
HOSPITAL ESPECIALIZADO

ANEXO N° 3

CARTA AUTORIZACION

Seior

RIST - HOSPITAL “FELIX MAYORCA SOTO”

Presente

Asunto: Autorizacidn para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cédigo de Cuenta
Interbancario (CCI) Numero de CCl XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX S€ sirva
disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en
la cuenta que corresponde al indicado CCl del Banco XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada,una
vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio olas
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para todos sus
efectos mediante la sola acreditacidn del importe de la referida factura a favor de la cuenta
en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

FIRMA, HUELLA'Y
APELLIDOS Y NOMBRES



|
jstui( AYORCA SOTO

HOSPITAL ESPECIALIZADO

ANEXO N°4
EXPERIENCIA DEL POSTOR
Sefiores:
RIST - HOSPITAL “FELIX MAYORCA
SOTO”
CARTA DE INVITACION N°XXX
Presente. -
Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN EL SERVICIO
XXXXXXXXXXXXXXX
EMPRESA Y/O PUESTO N° CONTRATO / O/C / DESDE EXPERIENCIA EN
hE INSTITUCION SO /CARGO COMPROBANTE DE PAGO | (DD/MM/AA) HASTA (DD/MM/AA) ANOS

TOTAL

FIRMA EN SENAL DE VERACIDAD




